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SENORES:

DIRECTORES DE LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS

PRESENTE:

ASUNTO : Reconocimiento al Servidor Publico

REF. : Oficio N° 71-2018-SG-CER-SITRADDE-TACNA

De mi consideracion:

Me dirijo a Usted, para expresarle un cordial saludo y comunicarle que con motivo de la celebracion
del Dia de la Administracion Publica, la UGEL Tacna reconocera al personal administrativo que
meritoriamente haya destacado en las instituciones educativas, por su identificacién y
responsabilidad en el cumplimiento de sus funciones durante el afio 2017 a la fecha.

En ese sentido, debera designar a dos (02) servidores administrativos con las aptitudes sefialadas,
que laboren en la institucion educativa a su cargo, de acuerdo al siguiente destalle: a) un Trabajador
de Servicio y b) un Trabajador con funciones de Oficina (Técnico Administrativo, Secretaria,
Oficinista, Auxiliar de Biblioteca o Auxiliar de Laboratorio), sustentando mediante un acta las razones
por las cuales fueron seleccionados para su reconocimiento, con opinién favorable y firma del
CONEI en pleno. El plazo para remitir el Formulario de Designacion y el Acta de reunién del CONEI,
sera hasta el dia 17 de mayo del 2018, bajo responsabilidad.

Cabe hacer mencién, que la remision de lo solicitado queda a facultad del Director (a) de cada
Institucién Educativa, no siendo de obligatoriedad la designacion del personal requerido en caso no
haya un desempefio sobresaliente que merezca reconocimiento en las labores o funciones
encomendadas.

Sin otro particular, propicia es la ocasion para reiterarle las muestras de mi especial consideracién y
estima personal.

Atentamente,

GOBIERNO REGIONAL DE TACNA

/'» ROF. GRACIELA LOURDES TICONA CALIZAYA
fRECTORA DE LA UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL
UGEL TACNA

Adjunto:
Formulario de Designacién del Personal Administrativo por el Dia de la Administracién Publica en 01 folio
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DESIGNACION DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO POR EL DIADE LA
ADMINISTRACION PUBLICA - 2018

Conste por el presente documento que la Institucién Educativa suscribe, los datos personales del

personal administrativo solicitado, con motivo de conmemorarse el dia 29 de mayo del 2018, dia
de la Administracién Publica:

< Datos de un Personal Administrativo, con funciones de oficina (Técnico Administrativo,
Oficinista, Bibliotecario y Laboratorista.)

Datos Personales

APELLIDOS y NOMBRES

DNI

CARGO

INSTITUCION EDUCATIVA

R/

% Datos de un Personal Administrativo, con funciones de Trabajador de Servicio.

Datos Personales

APELLIDOS y NOMBRES

DNI

CARGO

INSTITUCION EDUCATIVA :

Tacna, de mayo, 2018.

FIRMA DEL DIRECTOR (A) FIRMA DEL SUB DIRECTOR (A) FIRMA DEL REPRESENTANTE
DOCENTES
FIRMA DEL REPRESENTANTE FIRMA DEL REPRESENTANTE
ADMINISTRATIVO ALUMNOS

En caso de no contar con el representante, hacer constar en el Acta correspondiente del CONEI, su falta
de designacidn o la no existencia del cargo en la Institucién Educativa.

Hacer constar en el acta del CONEI, la justificacién correspondiente a la designacién del personal
administrativo, que se detalla en el presente.




