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SR (A). P '

DIRECTOR (A) DE LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS PUBLICAS FOCALIZADAS EN EL PP PTCD
Presente.-

ASUNTO : FUNCIONES DEL EQUIPO TECNICO REGIONAL DEL PP PTCD 051

REF. s OFICIO N° 0086-2018-DGP-DRSET/GOB.REG.TACNA

Me dirijo a usted para saludario {a) muy cordialmente y a la vez
comunicarle que la Direccidon Regional Sectorial de Educacién Tacna, a través del
documento de la referencia, pone en conocimiento que, cuenta con las funciones del
Equipo Técnico Regional del Programa de Prevencion y tratamiento del Consumo de
Drogas PP PTCD, para el 2018 en las IEE focalizadas, emitidas por el Ministerio de Educacién,
que adjunto al presente.

Por tal motivo, solicito difundir a su eqguipo directivo, personal
jerdrquico y docentes de su Institucién, para el cumplimiento de las funciones del Equipo
Técnico Regional del PP PTCD en el presente afio.

Sin ofro particular, hago propicia la ocasidén para reiterarle los
sentimientos de mi especial consideracion y estima personal.

Atentamenie;
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“Afio del Didglogo y la Reconciliacion Nacional”

FUNCIONES DEL EQUIPO TECNICO REGIONAL DEL PROGRAMA
PRESUPUESTAL 051 PREVENCION Y TRATAMIENTO DEL CONSUMO DE

DROGAS 2018

COORDINADOR TECNICO REGIONAL DE PPR 051 PTCD

Funciones

. Moniterear, acom

Promover y participar en reuniones técnicas con el especialista de TOE de la DREJUGEL
para la implementacién y evaluacién del avance de |a ejecucion del Programa Presupuestal
de Prevencion y Tratamiento del Consumo de Drogas, fortaleciendo el clima positivo entre los
integrantes del ETR.

Coordinar con el especialista de TOE de la DRE/UGEL y coordinador regional de Jornada
Escolar Completa la implementacion del programa en las |IEE focalizadas.

Elaborar planes de trabajo para la implementacion, monitoreo y acompafiamienio de las
actividades del Programa.

afiar y asesorar técnicamente a los intagrantes del equino técnico para
garantizar el adecuado desarrollo del Programa en coordinacién con la DRE ylo UGEL.

Gestionar que el ETR presente de modo oportuno y pertinente los informes ylo reportes de
ejecucion del Programa, asi como del padrén de beneficiarios a su cargo.

Sistematizar la informacion de los instrumentos utilizados durante el monitoreo para ser reportados
en los informes,

Gestionar con las instituciones educativas focalizadas, las acciones para el logro de los
resultados y productos esperados del Programa.

Coordinar y ejecutar reuniones técnicas con el Equipo Técnico Regional para la implementacion
del Programa.

Remitir oportunamente informacién (informe mensual, trimestral, final, compromisos) y
documentacién requerida en el marco de los convenios establecidos segln corresponda,

Sistematizar y mantener actualizado el padrén de beneficiarios de la actividad, segtin

cronograma establecido.

Presentar informes mensuales al especialista TOE de la DRE sobre el avance de ejecucion de la
gestion del Programa Presupuestal de Prevencion y Tratamiento del consumo de drogas.
Elaborar el informe trimestral del avance de ejecucion, el informe final y ofros que se requiera en
el marco del Convenio. ,

FACILITADORES DEL EQUIPO TECNICO REGIONAL

Funciones

Coordinar con las y los especialistas de TOE de la DRE, UGEL y el coordinador o coordinadora
técnica, para el desarrollo de las actividades del Programa.

rariicipar en ias reuniones o capacitaciones convocadas por ei o la especialista de Tutoria de la
DRE/UGEL, coordinador o coordinadora técnica, MINEDU o DEVIDA.

Gestionar en las IIEE focalizadas la adecuada implementacién del Programa en el marco de
la Tutoria asi como su incorporacién en los instrumentos de gestion y planificacion de la
Tutoria en la IE. ’

Organizar y desarrollar el taller de capacitacion dirigido a directivos, docentes tutores/as,
coordinadores/as de TOE y otros actores segin corresponda a la IE focalizada.

Organizar, coordinar y ejecutar e! monitoieo y acompafniamiento de las aplicaciones del
programa desarrolladas por los/as docentes tutores/as, en el marco de las actividades del
programa (ambito educativo y ambito familiar)

Analizar y sistematizar la informacién recogida durante el monitoreo v acompaiiamiento
realizado en las IIEE para su socializacién con los responsables de tutoria en la lIEE y remitir
informacién consolidada para su incorporacion en los informes técnicos

Elaborar y actualizar mensualmente el padrén de beneficiarios de las actividades
priorizadas.
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e Desarrollar los talleres de formacion de lideres estudiantiles Yy apoyar la elaboracion y
ejecucion de planes de trabajo de las acciones preventivas.

e  Presentar de manera oportuna y pertinente los informes y/o reportes mensuales de ejecucion de
las actividades y tareas del Programa al Coordinador(a) Técnico.

ASISTENTE ADMINISTRATIVO-LOGISTICO (DRSET ~UGEL TACNA)

Funciones

Apoyar en la gestién presupuestal y programacién administrativa de las actividades del POA en
coordinacién con el CTR, en el marco del Programa Presupuestal de Prevencion y Tratamiento del
Consumo de Drogas.

Participar en reuniones con integrantes del equipo técnico para el desarrollo pertinente y oportuno de
las acciones del Programa.

Realizar los requerimientos para asegurar la implementacién de las actividades del POA en el
marco del Programa Presupuestal de Prevencién v Tratamiento del Consumo de Drogas.

Coordinacién con las dependencias, dreas administrativas de la DRE/UGEL otros
correspondientes, para la ejecucién y sequimiento de los requerimientos, en el marco de la Ley

de Contrataciones del Estado.

Presentar informes mensuales financieros y de gestion administrativa-logistica al Coordinador/a
técnico/a.

Elaborar conjuntamente con el o la coordinadora técnica los informes trimestrales.

Remitir informacién y documentacién oportunamente a fa DRE, MINEDU y DEVIDA cuando se

requiera, '
Planificacion y desarrollo de acciones logisticas del Programa.

FACILITADOR DE PREVENCION SELECTIVA

Funciones

Participar en las reuniones o capacitaciones convocadas por el especialista de Tutoria de Ia
DRE/UGEL, coordinador del programa, MINEDU o DEVIDA.

Presentar informes mensuales al Coordinadér Regional del PPTCD sobre Ia implementacion de las
actividades del POA.

Apoyar al coordinador o coordinadora técnica en la elaboracién de los informes trimestrales sobre el
avance de ejecucion de las acciones/tareas del POA.

Desarrollar el taller de capacitacién a docentes en relacién a la prevencién selectiva en
coordinacién con la DRE/UGEL y los responsables de Tutoria de las IIEE.

Seleccionar a los estudiantes que participaran en el taller socioeducativo con participacién de

los tutores a través de Ia anlicacién dal instrumentn nara detectar estudiantes an riesao v en

coordinacién con la DRE/UGEL, los responsables de Tutoria de las IIEE y los padres de familia

0 apoderados de los estudiantes seleccionados.

Desarrollar el taller socioeducativo con adolescentes en riesao en coordinacién con la
DREJUGEL v los responsables de Tutoria en las IIEE.

Contar con una base de datos de estudiantes que participan de los talleres socioeducativos.
Realizar el acompafiamiento a los tutores para las orientaciones grupales e individuales que se
brindan a estos estudiantes priorizados, asi como de la orientacién a sus familias.

Sistematizar informacion de las tareas desarrolladas y presentar informes mensuales al Coordinador
Regional del PPTCD en relacion a la implementacion de las actividades del POA.
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