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“Decenio de la Igualdad de Oportunidades para Mujeres y Hombres”

“Afo del Dialogo y la Reconciliacién Nacional”

Tacna,

OFICIO MULTIPLE N°181-2018 - J.AGP-UGEL.T/DRSET/GOB.REG.TACNA

SENOR(A) (ITA):

DIRECTOR(A) DE INSTITUCION EDUCATIVA PUBLICA DE EBR

Presente.-

ASUNTO:

REFERENCIA:

DIFUSION DE DIRECTIVA N° 49-2018-DGP-DRSET/
GOB.REG.TACNA

OFICIO MULT. N°165-2018-DGP-DRSET/GOB.REG.TACNA

Tengo el agrado de dirigirme a usted para saludario(a)

cordialmente y remitir adjunto al presente la Directiva N° 49-2018-DGP-
DRSET/GOB.REG.TACNA “INTEGRACION DE LAS TECNOLOGIAS DE
INFORMACION Y COMUNICACION TIC EN EL PROCESO EDUCATIVO, EN LAS
IIEE DE LA REGION TACNA” para su conocimiento, difusiéon y cumplimiento.

Sin otro particular, hago propicia la oportunidad para expresarle

los sentimientos de mi aprecio y estima personal.

MJGA/J.AGP
NFTE/EESM

Atentamente,

\. UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL
SN TACNA

“" JEFE DEL AREA DE GESTION PEDAGOGICA

Avenida Jorge Basadre N° 415 (Ex Circunvalacién)
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DIRECTIVAN® Y9  -2018-DGP-DRSET/GOB.REG.TACNA

INTEGRACION DE LAS TECNOLOGIAS DE INFORMACION Y

COMUNICACION - TIC EN EL PROCESO EDUCATIVO, EN LAS
INSTITUCIONES EDUCATIVAS DE LA REGION TACNA

l. - FINALIDAD

Normar y orientar el proceso de integracién y aprovechamiento de las TIC en la formacion integral de los
estudiantes, asi como el funcionamiento de las AIP, CRT, AF-JEC en las Instituciones Plblicas de la
Region Tacna, para contribuir al fortalecimiento de la Educacidn Tacnefia, y afianzar los logros de
aprendizaje en los estudiantes de la Educacion Basica Regular.

Il OBJETIVOS

2.1 Contribuir a elevar el nivel de logros de aprendizajes en los estudiantes de la Educacion Basica
Regular a través de la integracion y aprovechamiento de las TIC a través de la implementacion de

<§9 -56‘ _ acciones que contribuyan al fortalecimiento de sus capacidades de tecnologia digital.
§ § G\ 2.2 Garantizar la orientacion y asesoramiento pedagégico a los directivos y docentes de aula en la
Q-

, /2.3 Determinar las funciones de los responsables del proceso de integracion de las TIC en el

X /Oi?-EE\;‘ ¥ j AIP/CRT/AF-JEC: DAIP, CCRT, Director de la |.E., profesor de aula, CIST y Equipo Técnico-
\amiy Pedagdgico de gestion de los recursos TIC de la UGEL (Asistentes Tecnologicos — AT, Asistentes
Tecnoldgicos Locales-ATL, los docentes formadores — DF y los docentes formadores locales - DFL).

2.4 Cautelar el uso adecuado de los equipos informaticos en las AIP, CRT y AF-JEC del ambito de la

Region Tacna.

7 integracion de las TIC en el proceso de los aprendizajes.

Constitucion Politica del Per(.

Ley N° 28044. Ley General de Educacion, su modificatoria Ley N°® 123 y su Reglamento aprobado

segln D.S. N° 011-2012-ED.

Ley N° 27783. Ley de Bases de la Descentralizacion.

Ley 29944, L ey de Reforma Magisterial.

R.M. N°® 0547-2012-ED, aprueba lineamientos denominados “Marco del Buen Desempefio Docente”.

D.S. N° 067-2002-ED, Creacion del Proyecto Huascaran

.7 R.M. N° 364-2003-ED, que aprueba la Directiva

3.8 R.M. N°627-2016-MINEDU, aprueba la Norma Técnica “Normas y Orientaciones para el Desarrollo
del Afio Escolar 2017 en la Educacion Basica”.

3.9 R.M. N°281-2016-MINEDU, que aprueba el Curriculo Nacional de la Educacion Basica.

3.10 R.D.R. N°000167-2018, que aprueba los Lineamientos Educativos Regionales para el Afio Escolar
2018 en la jurisdiccion de la Direccion Regional Sectorial de Educacion de Tacna.

3.11 Plan Anual de Trabajo de la Direccion de Gestion Pedagégica de la DRSET.2018.

IV.  ALCANCE
4.1 Direccion Regional Sectorial de Educacion de Tacna.
e Direccion de Gestion Pedagogica.
e Direccion de Gestion Institucional.
e Oficina de Administracion.

4.2 UGEL Tacna, Tarata, Candarave y Jorge Basadre.
4.3 Instituciones Educativas Publicas y Privadas de la Educacién Basica Regular de la Regién Tacna.
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DISPOSICIONES GENERALES
4.1 La Direccion Regional Sectorial de Educacién Tacna, a través de la Direccion de Gestion

Pedagdgica, la Direccién de Gestién Institucional y la Oficina de Administracion, son responsables
de planificar, organizar, ejecutar y evaluar la presente Directiva.

4.2 La organizacion, seguridad y funcionamiento del AIP en las Instituciones Educativas Plblicas, con

4.3

atencién de la DITE, es de responsabilidad de !os directores y estara monitoreado por las UGEL, a
través del Area de Gestion Pedagogica.

Las UGEL y Direcciones de Instituciones Educativas aseguraran el cumplimiento de la presente
Directiva, la misma que fortalecera los logros de aprendizaje de los estudiantes del &mbito de la
Direccion Regional de Educacion de Tacna.

V. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

5.1

Las funciones de los docentes responsables del proceso de integracion de las TIC, en las AIP, CRT,
AF-JEC seran designados de acuerdo a las normas legales vigentes establecidas (R.M. N° 364-
2003-ED y R.M.'N° 668-2010-DIGETE-ED).

La integracion de las TIC al proceso de aprendizaje en las I1.EE. es de responsabilidad de los
Directores, con asesoria de los DAIP, los CCRT y CIST.

La I.E. deberéa proporcionar ambiente adecuado y seguro para el funcionamiento del AP y CRT,
organizandolo como escenarios de difusion y aprovechamiento educativo y como Centros de
Capacitacion en la aplicacion de las TIC. '

El servicio de Internet en las I1.EE. es de uso exclusivo pedagogico y debe estar instalado en el AIP,
CRT ylo AF-JEC y no para uso administrativo.

La produccion de materiales educativos con TIC en el AP, CRT y AF-JEC deberan considerar
criterios pedagogicos e informaticos y formarén parte del Catalogo de Recursos de la |.E.

El procedimiento de asignacion de personal docente para las AIP, CRT y AF-JEC, esta normado en
la R.M. N° 364-2003-ED y R.M. 668-2010-ED.

El soporte tecnologico y pedagdgico para las AIP, CRT y AF-JEC estara a cargo del Equipo
Tecnoldgico — Pedagdgico: Especialista responsable de TIC de las UGEL, los AT, ATL, DF y AFL.

DEL AULA DE INNOVACION

a) ElAIP, es un escenario de integracion de las TIC, donde se proporciona las condiciones para
que los estudiantes y docentes apliquen las TIC en el mejoramiento del desempefio escolar y
docente.

b) El AIP debe contar con las medidas de seguridad para el cuidado y conservacion del
equipamiento (R.S.G. N° 503-2003-ED)

¢) Las contribuciones de las TIC en la calidad educativa se dan en dos aspectos: refuerzan las
capacidades de las areas a través de materiales educativos especificos y apoyan el desarrollo
de las competencias en su calidad de recurso transversal.

d) Los recursos tecnologicos proporcionados por el MINEDU: computadoras convencionales,
servidor, proyector, televisor e intemnet, deben estar enfocados al desarrollo pedagdgico y no
administrativo y al servicio de la comunidad educativa, codificados y registrados en el inventario
como bienes de la |.E.

g) Las IL.EE. que tengan programado en el Area de Educacion para el Trabajo, la variante de
Computacién, deberan contar con otro ambiente distinto al AIP, para el desarrollo de las
sesiones y practicas correspondientes.

f) Las II.EE. que poseen mas de un AlP, deberan compartir la conectividad de acceso a Internet,
para facilitar la incorporacion de las TIC

5.9 DEL CENTRO DE RECURSOS TECNOLOGICOS (CRT)
Es un escenario constituido por un conjunto de recursos de tecnologias educativas y donde
se lleva a cabo el proceso de aprendizaje del nivel primario y secundario.
+  EICRT contiene un equipamiento basico constituido por computadoras portétiles de primaria
y secundaria, materiales tecnoldgicos de robotica educativa (primaria), servidor notebook,

proyector multimedia, tablets educativas y ecran, enfocados en el desarrollo pedagégico y de
lac ramnatancias de rreatividad raznnamientn v ciencia creativa.
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+  Los recursos del CRT son moviles; es decir pueden trasladarse a distintos ambientes y
trabajar de la siguiente manera:

v" En el CRT: los estudiantes acudiran al ambiente donde estan instalados los recursos
para desarrollar el proceso de aprendizaje de cualquiera de las areas curriculares que
el docente estime pertinente.

v En Aula de Clase: los docentes solicitaran al responsable del CRT los recursos para
utilizarlos en su salon de clases con los estudiantes, el maestro de aula firmaré el
cuaderno de control, dando conformidad al inicio y término de su utilizacion.

v" Fuera del Aula: los estudiantes y los docentes, podran disponer de las computadoras
portatiles para los trabajos fuera del aula, en la biblioteca, en el laboratorio, en el patio
o ambientes disponibles para el desarrollo de las actividades de aprendizaje. El maestro
de aula firmara el cuaderno de control, dando conformidad al inicio y término de su
utilizacion. ‘

5.10 DE LAS FUNCIONES DEL DAIP y CRT (R.M. N° 364-2003-ED Y LA DIRECTIVA N° 040-
2010-ED).

«  Formular y remitir a la Direccién de la L.E. el Plan de Anual de Trabajo del AIP/CRT para
ser aprobado con R.D, la misma que debe incluir. horario de atencién, inventario
actualizado y visado por la Direccion, cronograma de actividades, plan de capacitacion
docente, proyecto de innovacion por la mejora de los aprendizajes desde las AIP, plan de
mantenimiento y sostenimiento.

+  Sensibilizar, acompanar y capacitar a los profesores de su L.E. en la insercion de las TIC
al curriculo, programacion de Unidades Didéacticas y Sesiones de Aprendizaje.

*  Formular los horarios de uso del AIP/CRT en coordinacion con los profesores y colocarlo
en lugar visible dentro del aula, en la Direccion, Subdireccion y entregar con cargo firmado
a cada profesor.

* Organizar talleres de réplica de las capacitaciones desarrolladas por la UGEL respectiva:
laptop XO, Robética, Servidor Escuela, Tablet Educativa, etc.

«  Ambientar el AIP/CRT para su mejor presentacion con: normas de convivencia, afiches,
imagenes, frases, panel informativo y otros.

+ Apoyar a los docentes en el desarrollo de las sesiones de aprendizaje aplicando los
recursos del AIP/CRT, pero no debe realizar la clase.

+  Elaborar catalogos virtuales y materiales interactivos como soporte pedagogico y de
apoyo al docente de aula.

«  Mantener operativos y disponibles los servicios y recursos tecnologicos.

«  Asegurar el cumplimiento de las normas éticas, morales y de buenas costumbres al
emplear las computadoras convencionales, portétiles, materiales TIC y otros medios, en
especial prohibiendo el acceso a paginas Web de contenidos pornogréficos y regulando
el uso del Internet segln Ley N° 28119.

*  Reporta a la Direccion de la |.E. periédicamente el estado del equipamiento del AIP/CRT,
de presentarse fallas técnicas, la Direccion informara a la UGEL y reportaran el bien a la
instancia correspondiente del MINEDU.

« Planificar y desarrollar Ferias Tecnologicas para que estudiantes y profesores elaboren y
muestren los diversos materiales educativos con el uso de TIC a la comunidad educativa,
implementando espacios digitales para su difusion.

«  Coordinar permanentemente con los AT y los DF, para el soporte tecnologico y
pedagogico; a fin de mantener la operatividad y funcionamiento de los recursos del
AIP/CRT. , '

+  Reportar a la Direccion de la |.E. la operatividad del servicio de Internet.

«  Promover el uso y aprovechamiento pedagégico de los servicios y recursos del sistema
digital para el aprendizaje: www.perueduca.pe.

«  Crear y mantener operativo la pagina web, el Blog del AIP y/o CRT de la .E.

+  Reportar mensualmente a la Direccion de la |.E. el informe de produccion, con el reporte
de asistencia de los docentes y de horas dictadas en cada una de las areas de cada nivel
de atencion, sefialando por docente las horas programadas, horas ingresadas y las no
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»  Contar con su Carpeta Pedagogica del DAIP y/o CCRT ylo CIST, conteniendo los
siguientes documentos:
*  Plan Anual de Trabajo
Planes e informes de capacitacion desarrollados
Horario de atencion del AIP y/o CRT.
Inventario actualizado y visado por el director de la |.E.
Catalogo de recursos
Informes de produccion mensual remitidos al director(a).
Reglamento del AIP/CRT.
Normas de convivencia.
Calendarizacion del afio escolar.
Vision y misién de la Institucion.
Documentos remitidos y recibidos.
Ademas, el CIST, DAIP y/o CRT debera contar obligatoriamente con normas
- legales actualizadas.
Archivo de sesiones de clase y fichas de aplicacion de los docentes de aula que
hacen uso del AIP y/o CRT.
»  Registro de asistencia diarias actualizadas.
»  Cuademo de incidencias u ocurrencias.
= Cuademo de desplazamiento de las laptops XO.
= Debe tener el registro de los docentes en la plataforma de PERUEDUCA.

5.11 DE LAS FUNCIONES DEL DIRECTOR(A) DE LA LE. (DIRECTIVA N° 090-2007-ED).
o Eldirector de la |.E. que tiene entre ofras la responsabilidad de:
v" Planificar, organizar, dirigir, coordinar, ejecutar y evaluar, de manera compartida la
gestion de la |.E., es decir una gestion integral.
v" Garantizar el acceso equitativo, el uso eficiente, el mantenimiento y conservacion
de los materiaies y recursos pedagogicos, equipamiento, mobiliario e
' infraestructura.

e El director de la |.E. es responsable de que los recursos TIC sean utilizados de forma
adecuada, en ambientes apropiados y protegidos de la delincuencia y de los efectos del
clima.

e Velar por el cumplimiento estricto de las normas éticas, morales y de buenas costumbres
al emplear las computadoras y otros medios y materiales TIC, prohibiendo el acceso a
paginas web de contenido pomogréafico y regulando el uso de Internet segin Ley N°
28119.

e Garantizar la incorporacion de las TIC en todas las etapas de la Planificacion Curricular
(PEI, PCI, PAT, PCA, UD y SA).

e Propiciar la renovacién e implementacién de equipos informaticos en las AIP, en
coordinacion con la APAFA y CONEI, mediante el Comité de Mantenimiento y
sostenimiento, sugerido por la R.S.G. N° 503-2003-ED.

e Promover el aprendizaje integrando las TIC en las actividades pedagogicas
contribuyendo al desarrollo integral del estudiante y brindandoles las oportunidades en el
marco de una sociedad del conocimiento.

e Asegurar que todos los equipos informéticos de la |.E. estén ubicados en el AIP y/o CRT.
Su uso es de exclusividad pedagoglca de apoyo al docente de aula, que hace uso de las
TIC.

e Los Servidores y computadoras portétil Notebook que ha distribuido el MINEDU, deben
tener instalado el sistema operativo LINUX, no deberad tener el sistema operativo

. Windows.

e Autorizar las actividades que conlleven a la creacién de materiales educativos con TIC,
de considerarlo, seleccionar y remitir a la UGEL correspondiente para su revision y
publicacion en PERUEDUCA, debiendo respetar los derechos de autor.

e Reportar a la UGEL correspondiente, la situacion actual de los AIP y CRT.
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Asegurar y velar que el uso de Internet sea exclusivamente pedagégico dentro de la |.E.
y que las computadoras tengan como péagina de inicio el Sistema Digital para el
aprendizaje: PERUEDUCA.

Monitorear y supervisar el funcionamiento del AIP y/o CRT e informar a la UGEL
correspondiente sobre el desempeiio del docente responsable.

512 DE LAS FUNCIONES DEL DOCENTE DE AULA O AREA QUE HACE USO DE LAS TIC
(Directiva N° 040-2010-ED) -

Coordinar con el Docente del AIP y/o CRT con un dia de anticipacion para la ejecucion
de la sesion de clases, ademas qué recurso o materiales deben utilizar.

Entregar la sesion de clase visada por el director o sub director, al docente responsable
del AIP/CRT antes de ingresar con sus estudiantes.

Insertar los diversos recursos TIC en sus instrumentos de gestion pedagégica:
programaciones, unidades didacticas y sesiones de aprendizaje.

Asistir a las capacitaciones convocadas por los responsables del AIPA y/o CRT.

Cuando se emplea el Internet, las direcciones URL deben ser precisas, y en caso de los
videos de YOUTUBE descargados, esto implica que el docente debe haber revisado con
anticipacion.

La hora de acceso al AIP y/o CRT no es para uso de la ensefianza de computacion; sino
que debe desarrollarse actividades pedagdgicas de acuerdo a la programacion curricular
y en todas las areas del Curriculo Nacional y segun el DCN.

Firmar el cuaderno de asistencia, cada vez que sea programado, de ningin modo enviar
a los estudiantes solos, ni dejar que otro docente desarrolle la clase, teniendo en cuenta
las horas efectivas. El docente debe permanecer en el aula AIP y guiar la sesion de clase.

5.13 DELAS FUNCIONES DEL COORDINADOR DE INNOVACION Y SOPORTE TECNOLOGICO
(CISP) DE LA JEC (R.S.G. N° 004-2015-MINEDU)

Los CIST, cumplen las funciones asignadas a los DAIP, ademés, deben:

Orientar a los profesores acerca del uso adecuado y eficiente de los recursos educativos
tecnoldgicos con los que cuenta la |.E. y acompanar el proceso de integracion de las TIC
en las sesiones de aprendizaje.

Desarrollar propuestas de alfabetizacion digital al personal de la institucion educativa en
base al diagndstico, para fortalecer estrategias de integracién de las herramientas °
tecnologicas a los procesos de aprendizaje.

Asistir y participar activamente en las reuniones de coordinacion con el equipo directivo y
convocar a reuniones con profesores de aula de innovacion (si lo hubiera), coordinadores
pedagogicos y responsables de aulas funcionales.

Coordinar con los docentes de Educacion para el Trabajo para el uso adecuado de
programas informaticos que se empleen en ocupaciones con demanda en el mercado
laboral local y regional.

Monitorear las instalaciones y velar por el mantenimiento de los equipos informéticos y
de comunicacién, asegurando el correcto funcionamiento de los equipos y red de datos.
Realizar el mantenimiento preventivo de los equipos informaticos y de comunicacion,
protegiendo el equipo y detectando necesidades de reparacion.}

Otras actividades inherentes a sus funciones que designe el Organo de Direccion de la
L.E. y de las normas vigentes.

514 DEL SERVICIO DE INTERNET

Su instalacion y/o mantenimiento se daré en el AIP o CRT, por personas autorizadas por
el MINEDU, AT, DF y/o Especialista de la UGEL respectiva.

Su uso es de exclusividad pedagdgica, quedando terminantemente prohibido realizar la
instalacion del internet en otros ambientes de la Institucion Educativa.

Tener como péagina de inicio PERUEDUCA.

Todas las estaciones y el servidor tendran que estar operativas.
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e El servidor que ha distribuido el MINEDU es el seividor del AIP y/o CRT cuya funcion
especifica es de distribuir el Internet a todos los equipos: computadoras convencionales
y portatiles, no debera tener ningun programa instalado que no sea el Linux Fedora.

e | acomputadora portétil Netbook cuenta con el Sistema Operativo libre denominado Linux
y queda prohibido la instalacion de otro sistema operativo.

e ElAcces Point es el modem que distribuye el Internet en forma inalambrica y debera estar
ubicado en un punto estratégico a fin que emita la sefial de Internet a las aulas, si la
distancia de las aulas es distante, se hara conexiones a traves de cables adecuados.

e Esimportante tener en cuenta que el Internet dado por el MINEDU ya cuenta con un filtro
local y es suficiente; por lo tanto, queda prohibido la instalacion de otros.

e Eluso de este servicio es frecuentemente monitoreado mediante la web por cada UGEL
y el MINEDU.

5.15 DEL SOFWARE EDUCATIVO

e |Losdocentes de AIP no instalaran software distinto a lo indicado por el MINEDU.

e Los materiales producidos seran de libre distribucion por lo que debera emplearse
software libre 0 en su defecto comprar la licencia respectiva.

e El software educativo elaborado debe de adecuarse al logro de capacidades de los
estudiantes y sera remitido a la direccion de la |.E. para su entrega el MINEDU.

e Queda terminantemente prohibido tener instalado en el AIP, programas de mensajeria
(chat), videos, juegos u otros distractores a la labor pedagdgica.

5.16 DEL MANTENIMIENTO DE LAS AIP Y CRT ‘

e  El director de la I.LE. en coordinacion con el DAIP y/o CCRT y con la aprobacion del
CONEI, deberan propiciar la Conformacion del Comité de Mantenimiento y
Sostenimiento, que permite la constante implementacién, ambientacion y reposicion de
periféricos dafiados para garantizar la atencién dptima en el AIP y CRT.

VI.  DISPOSCIONES COMPLEMENTARIAS

7.1. Los docentes capacitados por el MINEDU, UGEL, deben realizar las réplicas correspondientes en
su IL.EE., facilitar los materiales y elevar el informe a la UGEL para su consolidado y remisién al .

i MINEDU.

~ 7.2. Las unidades de Gestion Educativa Local, garantizan el cumplimiento de la presente Directiva en
las Instituciones Educativas de su jurisdiccion.

7.3. Los aspectos no contemplados en la presente directiva, seran resueltos por la Direccion de Gestion
Pedagogica de la DRSET.

Tacna, junio del 2018

EAAT/DRSET
MVER/DGP
HRMM/EEP.
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