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SENORES:
DIRECTORES DE LAS IIEE DE LA UGEL TACNA QUE SON BENEFICIARIOS DEL
PROGRAMA DE INTERVENCION “RUTAS SOLIDARIAS”

Ciudad.-

ASUNTO: REMITIR ESTADO SITUACIONAL DE BIENES Y_EL REPORTE DE
JORNADAS DE MANTENIMIENTO (INICIO DE ANO) EN EL MARCO DEL
PROGRAMA “RUTAS SOLIDARIAS”

REFERENCIA: RESOLUCION MINISTERIAL N° 031-2018 MINEDU

RESOLUCION MINISTERIAL N° 712-2018 MINEDU

Estimado Director de IE beneficiaria del Programa de Intervencion
Rutas Solidarias de UGEL de la UGEL Tacna. Es grato dirigirnos a usted para saludarle cordialmente y, a la
vez, hacer de su conocimiento que debe realizar el reporte del Estado Situacional de Bienes y jornadas
de Mantenimiento a través de los modulos web ubicado en el
portal Rutas Solidarias http://www.minedu.gob.pe/rutas-solidarias/autoayuda.php.

Sobre los mismos cabe mencionar que si requiere alguna ayuda puede descargar
el instructivo que se anexa al presente documento.

Cualquier duda o consulta al vrespecto puede comunicarse al
portalrutas@minedu.gob.pe o al 615-5800 anexo 22345.

Sin otro particular, hacemos propicia la oportunidad para expresarle los
sentimientos de nuestra especial consideracién.

Atentamente,

N GOBIERNO REGIONAL DE TACNA
%('G\ggor:qé g,
C

PROF. MARIO JUAN GOMEZ ARRATIA
JEFE DEL AREA DE GESTION PEDAGOGICA
UGEL TACNA

MIGA/JAGP
WAVG/EEP

Av. Jorge Basadre 415-(EX CIRCUNVALACION) Teléf. 052-412212
www.ugeltacna.gob.pe
Tacna - Pert
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Instructivo para el llenado de la Ficha de
Jornada de Mantenimiento del Portal Web

1. Ingreso al Portal Web e identificacion de médulo de Jornadas de mantenimiento:

a. Paraelllenado de la Ficha de Jornada de Mantenimiento debemos ingresar al Portal Web de la
intervencién Rutas Solidarias a través del link: hitp://www.minedu.gob.pe/rutas-
solidarias/autoayuda.php.

b. Una vez ingresado al portal de la intervencién Rutas Solidarias (Imagen 01), ubicamos el icono
de Jornadas de mantenimiento (Imagen 02) al cual daremos click para poder acceder al médulo.
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FICHA DE JORNADA DE MANTENIMIENTO DEL PORTAL WEB

2. Acceso al médulo de Jornadas de Mantenimiento.

Una vez dado click en el icono de Jornadas de Mantenimiento (Imagen 02), aparecerd la

a.
ventana de autenticacidn (Imagen 03); la cual nos solicitara la siguiente informacién:

1) Usuario: Usuario creado en la plataforma de PertEduca.
2) Contrasefia: contrasefia creada para el usuario PerdEduca.
3) Pulsar botén ingresar, el mismo que permitird acceder al médulo web de

Jornadas de mantenimiento.

Ficha de Aplicacién - Jornada de mantenimiento

Iniciar sesion

Usuario corren@oorreo.com

Contrasena ssessnceses

& 2018 Todos 108 derechos resernvados
Ministeric ¢e Educacion. (SOS Portal de Autoayuda

Imagen 03

Instructivo — Ficha de Jornada de mantenimiento web V 2.0
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FICHA DE JORNADA DE MANTENIMIENTO DEL PORTAL WEB

3. Registro de Jornada de mantenimiento.

Una vez pulsado el botdn ingresar de la ventana de autenticacion (Imagen 03), cargara la ventana de
Ficha de aplicacion — Jornada de mantenimiento, la misma que estd compuesta por:

a. Datos Personales: En esta seccion se muestran los datos personales del Director o responsable
que realizara el registro de la Jornada de mantenimiento, asi mismo los datos como DNI,
Apellidos, Nombres y correo, cargan de forma automatica, por lo que no pueden ser editados
(Imagen 04), mientras que el Teléfono y el Perfil de quien registrara la informacioén deben ser
ingresados (Imagen 05).

Ficha de Aplicacion - Jornada de mantenimiento

Datos personales —\i
ONE TOOBBI34
i
§ Apeliido patemo: HERNANDEZ Apellige matemo: SANCHEZ ;
i
Nembres: JORGE VICTOR Correo pdocente@perueduta pe )
N i
Teléfonn” Tgrese nuimea 4o $8I8Tu0h Perfi Seiarcinne v
Datos de la LE.

Cédigo medular

Nombre ce 1a 1E:

Regién: Provincia:
Distinio. Ugel:
Fechacela 22618 =1 Tipe ¢s Sateccione *
Jornada de mantenmiento”
mantenimientor”

% 2018 Todos 05 derechos reservadas
Winisteric ce Educacidn iISCS Porial de Autcayuca

Imagen 04
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Ficha de Aplicacién - Jormada de mantenimiento

Datos personales

DN 70063234
Apellido patemco: HERNANDEZ Apetiico matemo: SAMCHEZ
Nombpres: JORGE VICTOR Conen: pdocente@perueduca pe

456720723 "

Solidarnas

Imagen 05

b. DatosdelaIE: En esta seccidn se registraran datos de la I.E. asi como la fecha y el tipo de jornada
de mantenimiento a registrar.

i. Para cargarlos datos de la |.E. se ingresa el cddigo modular de la I.E. y se pulsa el botén
‘VALIDAR CODIGQ’ (Imagen 06); una vez pulsado el botén, cargara de forma automatica
los datos de la I.E. Nombre, Region, Provincia, Distrito y UGEL, por lo que debera validar
la informacién antes de continuar con el registro en el médulo de Jornadas de
Mantenimiento (Imagen 07).

“Cabe mencionar gue el registro de la Jornada de mantenimiento en lo web estg en
funcion del codigo modular, porlo que si uno IE cuenta con bicicletas gsignadas ol nivel
de educacién primario v secundaria, se deberd realizar el registro de Jornadas de
Mantenimiento por cada nivel”

Instructive — Ficha de Jornada de mantenimiento web V 2.0 pag. &
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Datos personales

DN

Apetlido paterno:

Ficha de Aplicacién - Jornada de mantenimisnto

Apeiite materno:

SANCHE?

Nombre de a IE:

Regicn:
Distrito:

Fechadels
Jomada ce
manienimiento.”

322018

Provincia®

Uget:

o

Tioo ge

Hombres: JORGE VICTCR Correo pdocente@perveduca pe
956720723 v et v [ Dirsetor ‘}
Datos de la LE
(6098274

Selecckme ~

manienimienio”

Selacsiona un elemento e ia fista

2 Siguiente

Imagen 06
Datos de la LE.
Cégigo medular* 895874 o |
Nombre de iz IE: SAN MARTIN DE PCRRES
Region: Cajamarca ; Provincia: Cajamarca
Distrito: Encafiada Uget: UGEL Cajamarca
Fecha de la = Tipo de &
‘JcTnada’ de mantenimiento”
mantenimienio”
Imagen 07
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FICHA DE JORNADA DE MANTENIMIENTO DEL PORTAL WEB

ii. Una vez verificada la informacién sobre la IE, se deberd registrar la Fecha de la Jornada
de Mantenimiento (Imagen 08); seguidamente seleccionamos el tipo de mantenimiento
(Jornada de Inicio, medio o fin de afio) (Imagen09). Una vez seleccionado el tipo,
procedemos a pulsar el botédn SIGUIENTE para continuar con el registro de la Jornada
de mantenimiento.

“Cabe mencionar que el tipo de mantenimiento, debe quardor relacion con la fecha de la
Jornada de mantenimiento segun el siguiente detalle:

- Jornada de inicio de afio: Se realiza en maorzo paro inspeccionar la bicicleta en su totalidad

- Jornada de medio afio: Se ejecuto cuatro meses después de la Primerg jornada para
revisar aquellas piezas que requieran mantenimiento regulor.

-Jornada de Fin de afio: Se aplica en noviembre para volver o dicgnosticaor la bicicleta y que
los usuarios la devuelvan en buen estado.”

Ficha de Aplicacidn - Jornada de mantenimiento

Datos personales

DNE
Apellido patemo: HERNANDEZ Apellide malemo: SANCHEZ
Nombees: JORGE VICTOR Correo: ndocante@perusduca.pe
/ Y
E SEET20723 v Perfitr Direclor v
Datos de 1a LE. < diciembrs 2018 >

o oma mi ju v s do .
Codigo modular

Nemare de fa 1E°

12 1% 14 1 1B
Regién; | 1B 18 W 21 2 B Srovincia: Cajamarca
24 28 @ 27 @@ 80
Digtrito U+ 2 a4 4 5 8 Ugel UGEL Cajamar
' e ; @
| &8 Tipo de Selecemng -
L mantenimiantor”
2 Siguiente
Imagen 08

Instructivo — Ficha de Jornada de mantenimiento web vV 2.0 pag. &



INSTRUCTIVO

FICHA DE JORNADA DE MANTENIMIENTO DEL PORTAL WEB

“Bicicletas para llegar Q\‘.‘o

ala escuela” \J%

Ficha de Aplicacion - Jornada de mantenimiento

Datos personales

DNE: 70068234

Apelligo paternd: HERNAKNDEZ Apellide matermo:

SANCHEZ

Nombres: JORGE VICTOR Coreo. pdocenie@perueducape
Telétone” [ 956720723 v Peri* Director g
Datos de ia LE.
Chdigo motitar 0555574 N
Nombre de g IE SAN MARTIN DE PORRES
Regioén Cajamarca Provincia Cajamarca
Distrito’ Encafiada Ugel: UGEL Cajamarcs

Q3272015 } £ i T Selecoione
; mantenimic
mr‘aria de medio afo
A
9 Siguiente
Imagen 09
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Luego de pulsar el botén SIGUIENTE, cargard una ventana donde se requiere los Datos
de las bicicletas inspeccionadas y los Repuestos necesarios para lograr que las

bicicletas estén operativas.(Imagen 10)

~ R
3 rotin
€ s

Ficha de Aplicacion - Jornada de mantenimiento

Datos de las bicicletas inspeccionadas

Dettoral ge bigetas oe fa LE.
L Cuantas nan sice revisadas?”

Totat de bicicketas de a1 oy e s

Del totat de bicicletas
ravisadas (Cudntas estan

operatvas?

Repuestos necesarios para lograr que las bicicletas estén operativas

Repuesto Cantidad de repuestos requenides Cantidad ge repuestes adquiridos por @
LE.

Seleceione rapussts

9 Siguiente

derzchos reservacos
<3S Porial de Autnavuca

& 2018 T
Idinisiene ge &

Imagen 10

iv. Respecto a ‘Datos de las bicicletas inspeccionadas’, se debe ingresar el 1) Total de
bicicletas de la I.E. (asignadas al cédigo modular), 2) Del total de bicicletas de la I.E.
¢Cuantas han sido revisadas? Y 3) Del total de bicicletas revisadas ¢ Cudntas estdn

operativas? (Imagen 11)

Ficha de Aplicacién - Jornada de mantenimiento

r Datos de las bicicletas inspeccionadas

revisadas® T

a1 g8 Dicicietas de fa tE 90 - t

Imagen 11
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v. Luego, se procederé a llenar los Repuestos necesarios para lograr que las bicicletas
estén operativas, para ello primero debemos seleccionar un repuesto para ello
pulsamos el cuadro de texto desplegable, buscamos y seleccionamos el nombre del
repuesto (Imagen 12).

Ficha de Aplicacion - Jornada de mantenimiento

Datos de las bicicletas inspeccionadas

Total de bicicletas de la LE - [ 00 - } Det %c!a! g2 bickcletes ge la ! 509 v )
:,(“- Y h
[
E 7]
Repuestos necesarios para lograr que las bicicletas estén operativas
Repuesto Cantidad de repuestos requericos Cantidad de repuestos adquiridos porla
LE.

{ | Seisccione repuesto

? Siguiente

i Todes Ios derechos reservados
 Ministeric e Educacién. i8OS Fonrtal de Autoayuda

Imagen 12
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Vi.

Ficha de Aplicacion - Jornada de mantenimiento

Datos de las bicicletas inspeccionadas

Luego de seleccionar el repuesto, procedemos a registrar 1) Cantidad de repuestos
requeridos para el nombre del repuesto seleccionado, y 2) Cantidad de repuestos
adquiridos por la I.E., una vez ingresada las cantidades, 3) pulsamos el botén ‘AGREGAR
REPUESTQ'. (Imagen 13)

Totai ge bicicletas de la LE " ‘ 165 v } 00 v
Delofal oe bickleas { = v }
revisadas ¢ Cuantas estan
operativas?™
Repuestos necesarios para lograr que las bicicletas estén operativas
Repuesto . Cantidad de repuestos requeridos Cantidad de repuestos adquirides por ia
. LE.

Adaptador de priencis b4 10

Ll

+ Agregar Repuasio

¥ Siguiente

% 2018 Todos los gerechos reservados
Kinsteric ge Educacicn. 1508 Portal de Auteayuda

Imagen 13

Instructivo — Ficha de Jornada de mantenimiento web V 2.0 pag. 10



“Bicicletas para llegar ﬁ\ g
INSTRUCTIVO ol B \:n,g'gf:}
T

FICHA DE JORNADA DE MANTENIMIENTO DEL PORTAL WEB

vii. Una vez pulsado el botén ‘AGREGAR REPUESTOS', se crea una fila con el repuesto y las
cantidades ingresadas, para volver a registrar mds repuestos se repite el mismo
procedimiento del paso anterior, y asi hasta completar todos los repuestos necesarios
de la Jornada de Mantenimiento.

viii. En caso registremos un repuesto por error, se puede eliminar pulsando el botén
Eliminar Repuesto (Imagen 14).

ix. Una vez completado el registro de todos los repuestos, pulsamos el botén SIGUIENTE

(Imagen 14), con ello se registra toda la informacién

Ficha de Aplicacion - Jornada de mantenimiento

Datos de las bicicletas inspeccionadas

J i
) w
Repusstos necesarios para lograr que las bicicletas estén operativas
Rapuesto CIVIIE T8 EpULSI0s TRgRENACY CAMBADY OF rEPUESIDS INQUINTDS pOriy

LE.

Imagen 14
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Ficha de Aplicacién - Jornada de mantenimiento

Luego de pulsar el botén SIGUIENTE, se mostrara la Ficha de Jornada de mantenimiento
con la informacidn ingresada, luego se marca el cuadro que indica “Al marcar, declaro
expresamente asumir el compromiso de confidencialidad, de la informacion registrada.”
Para concluir con el registro de la ficha pulsamos el botén ‘ENVIAR’, y se enviard una
copia de la ficha a su cuenta de correo electrénico (Imagen 15), finalizando el registro.

DN

ArC
AT

= Coluot

3334
Nombres JORGE VICTOR
Apeliicos 'HERMAMDEZ SAHCHEZ
Corren béaa&nze@,penwcﬁs:a.pe
Teléfono S58720722
Perfil Dirscior

Codgn

Nombrede ls [LE 51542 ANDRES AVELING CACERES
Regidn Le Libertad )

Provincia Banchez Carrion

Distrte Chugey

UGEL UGEL Sanchsz Cemidn

Fecha de la Jornada de mantenimisnto

Tipe de martenimiento

Total de bicicletas de ls LE. 1B LE. jCuéntss han sido 10 3 18006 %
: revigadas
revisadas?
Cel total de biticletas revisadas Deltotal de bickletas
£l o 10 revisadss ¢ Gudntas necesitan & % de bicicletas operativas 120.0C %

+Cusntas estan operativas?

=De igual maners. colocar fos cddigos de todss piszas adguiridas segin Is Suls psra mantenimisnio

Nombres Correo electronico

JORGE VICTOR |

Apellidos

HERMANDEZ SANCHEZ

pdocente@perusducs ps

| DATOSDELDIRECTOR O RESPONSABLE DE RUTAS SOLIDARIAS

todular

1022219

Jarnads de inicio de afio
DATOS DE LAS BICICLETAS INSPECCIONADAS

Del total de bicicletas de i % He bickcieiss que hen sido

reparscicn?

ar los 08Cigos de todas lag piezas requeridss como repussto segin s Gufa pars mantenimienio,

Instructivo — Ficha de Jornada de mantenimiento web V 2.0
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<€ Atras | -AEnviar 3
Imagen 15



