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o TACNA EDUCATIVA

Juntos por el desarrollo LOCAL TACNA

Tacna, 10 MAR 2023 |

OFICIO MULTIPLE N.®* 40  -2021-AGP-UGEL.T-DRET-GOB.REG.TACNA

SENORES(AS):
DIRECTORES/AS DE LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS PUBLICAS
FOCALIZADAS.

Presente.-

ASUNTO : COMUNICO INICIO DE DISTRIBUCION DE TABLETAS Y SUS
COMPONENTES.

REFERENCIA :  OFICIO MULTIPLE N° 00058-2021-MINEDU/NMGP-DIGERE

Tengo el agrado de dirigirme a usted para saludarle cordialmente
y en atencion al documento de la referencia hacer de su conocimiento que la Direccion
de Recursos Educativos (DIGERE) continda con el proceso de distribucién de las
tabletas y sus complementos a las instituciones educativas focalizadas. Asi mismo se
estima realizar la distribucién entre los dias, 10 al 17 de marzo, a través de la Empresa
Paqueteria Express S.A.C. quienes se pondran en contacto con usted para coordinar la
recepcion de los dispositivos informaticos en las instituciones educativas. En caso que
requiera mayor informacion puede comunicarse con el Gestor de materiales-DIGERE,
Sr. Oscar Eduardo Cusicanqui Flores al teléfono 981794644, Ademas adjuntamos al
presente: cuadro de |I.EE. focalizadas, orientaciones para desarrollo de los lineamientos
de la distribucion de las tabletas y sus complementos, segtin RM N° 400-2020-MINEDU
y anexos 2A y 2B, se recomienda su lectura y andlisis. Asi mismo puede encontrar
mayor informacién en el siguiente enlace:
https://drive.google.com/drive/folders/10AfhT30m1a3Tme0VwIVzafLasBOaSZT-

?usp=sharing

Sin otro particular aprovecho la ocasiéon para expresar los
sentimientos de mi especial consideracion y estima personal.

Atentamente,

Adjunto:

- Cuadro de instituciones educativas focalizados para la distribucion de tabletas por inedu-segunda entrega

- LECTURA: Desarrollo de los Lineamientos de la distribucidn de las tabletas y sus cgmplementos segin RM N° 400-2020-
MINEDU

- Anexos 2A: Formato de control de entrega de tobletas a los apoderados.

— Anexo 2B: Formato de control de entrega de tabletas a los docentes
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CUADRO DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS FOCALIZADAS PARA LA DISTRIBUCION DE TABLETAS
POR MINEDU-SEGUNDA ENTREGA

MODELOS DE TABLETAS
o
INSTITUCIONES. | LENOVOTAB | Aoc LENOVOTAB [LENOVOTAB | & | 3
EDUCATIVAS. | MBHDWIFI | Qio1o7Lw- AOC | AOC QE108L- | MOFHDLTE | MOLTE(TB- | O | £
(TB 8505F) ME Q10107L-ME ME (TBX606X) |  X505L) & | =
CEN_EDU 0.61 1.04 1,04 075 09 0.94
42199 JUAN
VELASCO 0 0 0 0 5 61 3481 | 66
ALVARADO
42200 OMAR
ZILBERT SALAS 0 0 0 3 0 0 ug2 | 3
MODESTO
BASADRE 0 0 837 0 0 0 3483|837
42017 NEISER G,
R 0 0 0 0 3 48 3484 | 51
42032 JOSE
oot - 0 0 0 0 7 90 uss | o7
42038 MICAELA
PAREDES REJAS 1 0 0 0 0 0 3486 | 1
42044 ALFONSO
g 0 0 0 0 10 113 387 123
42053
BARTOLOME
e 0 0 0 0 1 8 3488 | 9
ROSPIGLIOSI
42062 ATASPACA 2 0 0 0 0 0 3489 | 2
42063 JOSE MARIA
ARGUEDAS 0 0 2 0 0 0 390 | 2
ALTAMIRANO
42065 ROMULO
BOLUARTE PONCE 0 0 0 0 1 12 U9 |13
DE LEON
AGROPECUARIO
FRANCISCO LASO 2 0 0 0 0 0 492 | 2
42072 CAROLINA
et Al 0 0 0 0 4 62 3493 | 66
22073 MARIA
PILAR 0 0 0 0 1 17 3494 | 18
VILLANUEVA B
42207 SAN PEDRO 0 0 0 0 1 18 495 | 19
42211 ALFONSO
EYZAGUIRRE 0 0 0 0 6 89 u% | 95
TARA
4713 A0GO
SALAZAR DEL 0 0 0 0 1 15 g7 | 16
ALCAZAR
42072 CAROLINA
e 0 0 123 0 0 0 3408|123
42044 ALFONSO
s 0 0 224 0 0 0 3499|224
22199 JUAN
VELASCO 0 0 129 0 0 0 3500|129
ALVARADO
42222 0 0 1 1 0 0 w01 | 2
42227 DANIEL
ALCIDES CARRION 0 0 L 1 0 4 3502 | 2
4746 JOSE
LA B HDRA 0 0 1 17 0 0 3503 | 18
42064 ALFONSO
i 0 0 1 7 0 0 3504 | 8
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42211 ALFONSO
EYZAGUIRRE
TARA

0 135

3505

135

42032 JOSE
JOAQUIN INCLAN

0 219

3506

219

42244 CESAR
VALLEJO

3507

42063 JOSE MARIA
ARGUEDAS
ALTAMIRANO

0 16

3508

42246 JOSE
OLAYA BALANDRA

0 24

3509

24

42068 FRANCISCO
LASO

3510

43506 JUVENAL
UBALDO
ORDONEZ
SALAZAR

0 114

3511

114

43506 JUVENAL
UBALDO
ORDONEZ
SALAZAR

73

3512

80

42261

3513

43507

3514

443 SANTA
TERESITA

29

3515

3
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DESARROLLO DE LOS LINEAMIENTOS DE LA DISTRIBUCION DE LAS TABLETAS Y SUS
COMPLEMENTOS SEGUN RM N° 400-2020-MINEDU
= e o oELUNRM N 400-2020-MINEDU

Los "Lineamientos para la gestion de las tabletas y sus complementos en instituciones educativas plblicas de Ia
educacion basica regular” en la RM N.° 400-2020-MINEDU; sefiala que:

5.1.1. De la distribucion de fas tabletas Yy sus complementos
¢) Elfa director/a o responsable de la recepcion de la |. E., a través del SIAGIE-ME, administrado por la
UE, contaré con informacién detallada de los estudiantes beneficiarios, nimero de serie de fa tableta,
nimero de serie del cargador solar de corresponder y cuentas de correo de usuario.

d) El/la director/a o el responsable de la recepcion recibira la comunicacion del contratista o personal del
MINEDU, con 3 dias calendario (72 horas) de anticipacién, precisando Ja fecha de llegada ala l. E., segun
la programacién de distribucién de las tabletas y sus complemento.

5.1.2. De Ia recepcién de las tabletas en las instituciones educativas publicas

a) Las tabletas deberén ser recibidas por el/ia director/a de la I. E. y, de corresponder, esto se realizaré con el apoyo
de los integrantes de la Comisién de Gestién de Recursos Educativos ¥ Mantenimiento de Infraestructura; en casos
excepcionales y por razones debidamente Justificadas, esta responsabilidad puede ser asignada de manera formal a
ofro miembro del equipo directivo, personal docente o administrativo con vinculo laboral con la I, E., quien asumira la
responsabilidad de recepcién de las tabletas y sus complementos, debiendo informar a la UGEL de manera oportuna.

)

¢) Elfla director/a de la I. E. o responsable de la recepcion deberd hacer uso de los kits de higiene que permitan
garantizar condiciones adecuadas de salubridad, conforme a las disposiciones establecidos por el Miniserio de Salud,
la “Guia para Ja limpieza y desinfeccién de manos ¥ superficies” del Instituto Nacional de Calidad y el protocolo para
la recepcion y entrega de tabletas y sus complementos, descrito en el Anexo N.° 1.

d) Elfla director/a de la I. E. o responsable de la recepcion adoptaré las medidas correspondientes, a fin de ejecutar
dicha recepcion, el dia y hora acordados, de lunes a viernes de 08:15 a 17:15 horas, debiendo considerar el término
del proceso de entrega durante este horario; excepcionalmente, se podra atender en diferentes horarios, previa
coordinacion y autorizacion por parte del director/a de la I. E. o quien haga sus veces.

e) Elfia director/a de la I. E. o responsable de la recepcion recibirg del contratista o personal del MINEDU, segun
corresponda, cuatro juegos de los PECOSA en originales, donde se detalla el codigo médular, nombre de la I, E., la
descripcién de las tabletas (marca, modelo, cantidad, nimero de serie) Y sus complementos, procediendo a su
verificacion fisica, con el apoyo de los integrantes de la Comisién de Gestién de Recursos Educativos y
Mantenimiento de Infraestructura, de corresponder. Para ello, se abrirén las cajas y se verificara si contiene la tableta
(sin golpes, rayaduras u otros), funda protectora, adaptador de corriente y cable USB o panel solar y si las series
corresponden, segun lo indicado en el PECOSA; en caso contrario, proceder segun numeral 5.1.3 literal a),

f) Luego de la verificacion fisica de las tabletas ¥ sus complementos, el/la director/a o responsable de Ja recepcion
procedera con la conformidad respectiva, colocando sus nombres y apellidos, cargo, firma segun su DNI, sello
instifucional o huella dactilar (para el caso de/ responsable de la recepcién) y fecha de recepcion en todos los
ejfemplares de los PECOSA, quedandose con el ejemplar original: los otros tres (3) efemplares deben ser devueltos
al conlratista o personal del MINEDU, segun corresponda. A continuacion, se detalla en el siguiente cuadro:

Cantidad
Total de Distribucio6 Destinatario
PECOSA

’ Director/a de la I. E. o responsable de la

recepcion

1 efemplar al contratista o personal del

MINEDU, segun corresponda, para ser

4 entregado a la UGEL o DRE/GRE, en calidad
3 de Unidad Ejecutora de corresponder, y

registro en SIGA-MP

2 ejemplares al contratista o personal def

MINEDU, segiin corresponda, para devolucién

a la DIGERE
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g) La UGEL o DRE/GRE, en calidad de Unidad Ejecutora, de corresponder, registrard en el SIGA-MP la
informacién sobre la entrega de las tabletas del PECOSA, dentro del plazo de dos (02) dias habiles desde
la entrega de la misma por parte del contratista o personal del MINEDU, segun corresponda; en ningun caso
se procedera con €l registro si es que el PECOSA no tiene la conformidad del director/a o responsable de la
recepcion. La informacion registrada debera estar acorde y respetar los datos consignados en el PECOSA.

5.1.3. En caso de inconsistencias en la recepcion de las tabletas y sus complementos

a) De presentarse algun tipo de incidencia durante el proceso de verificacion fisica de las tabletas y/o los
complementos con respecto al detalle del PECOSA, tales como dafios fisicos, nimeros de series y/o
cantidades incorrectos, las tabletas y los complementos observados NO serdn recibidos, procediendo a
registrar dicha incidencia en el Acta de Recepcién proporcionada por el contratista. Ella director/a o
responsable de la recepcion se quedara con un ejemplar del acta debidamente registrado y firmado por este
y el contratista.

b) Cuando las tabletas y/o los complementos hayan sido reemplazados por el contratista y se cumpla con la
recepcién y conformidad de los bienes que presentaron cierto tipo de incidencias, sefialados en el literal
precedente, el/la director/a o responsable de la recepcicn procederd, segin el numeral 5.1.2 literal ¢),d),e),f.

5.1.4. Sobre el almacenamiento temporal de las tabletas y sus complementos

Para el adecuado almacenamiento de las tabletas y sus complementos se deben sequir las siquientes
pautas:

a) Acondicionar un ambiente o espacio seguro, protegido de la lluvia y del sol, para la custodia temporal de
las tabletas y sus complementos, los cuales pueden permanecer en el local de la I. E. hasta un plazo no
mayor a 5 dias habiles posteriores a su recepcion, debiendo aplicar lo descrito en el numeral 5.1.8., seccion
“de la Cautela y Seguridad”, literal b) y c).

b) Colocar las tabletas y sus complementos sobre algtn mueble, mesa o alfillo; bajo ninguna circunstancia
deberd colocarse directamente sobre el piso. Asimismo, tomar en cuenta que solo se podrén apilar un
maximo de 5 cajas.

¢) EVia director/a de la |. E. o responsable de la recepcién se encargard de verificar la cantidad de tabletas
y sus complementos para su almacenamiento, el cierre del ambiente o espacio seguro y el estado de las
puertas y ventanas para garantizar la custodia de los bienes asignados.

d) Las llaves de dicho ambiente o espacio seguro quedarén bajo la custodia del/de la director/a o
responsable de la recepcién. Bajo ningdn motivo otra persona debera quedarse con las llaves.

e) Elfta director/a de la |. E. o responsable de la recepcion verificard, al dia siguiente, que la cantidad de
tabletas y sus complementos encontrados coincidan con lo dejado ef dia anterior. De descubrirse alguna
peérdida o manipulacién de los equipos, inmediatamente, se aplicaré lo dispuesto en el numeral 5.1.9 del
presente lineamiento.

f) En caso la | E. no cuente con ambiente o espacio seguro, el/la directora/a o responsable de la recepcién
coordinara con ofras instancias locales o comunales para trasladar los bienes desde la institucion educativa
hacia el lugar de destino, con la finalidad de garantizar su custodia, mediante la firma de un acta.

5.1.5. Excedencia de tabletas y sus complementos en la |. E.

a. En las Il. EE. que hayan sido atendidas con la dotacién de tabletas por otras intervenciones y los
estudiantes beneficiarios correspondan del 4.° al 6.° grado del nivel primaria y del 1.er al 5.° grado de
secundaria, elfla director/a o responsable de la recepcion proceders atendiendo a los estudiantes que no
fueron beneficiarios, aplicando los procedimientos de priorizacion de los numerales i) y ii) del literal b),

b. En las . EE,, que por motivos de retiro o traslado de estudiantes u otros, se genere excedencia en la
cantidad de tabletas y complementos recibidos, el/la director/a o responsable de la recepcion procedera con
la asignacion de estos equipos excedentes en el mismo nivel educativo, aplicando lo descrito en el numeral
y respetando el siguiente orden de prioridad:

i. Estudiantes de 4.° a 6.° grado de nivel primaria y de 1.er a 5,° grado de secundaria, desde &l grado
inferior al superior, segun fecha de matricula y registro en SIAGIE que no fueron atendidos por otras
intervenciones o no se encuentran en la relacién de beneficiarios.

ii. Docente de aula nombrado o contratado de los grados priorizados del nivel primaria y secundaria,
desde el grado inferior al superior; ademas de las dreas curriculares focalizadas en el nivel secundaria
que no se encuentran en la relacién de beneficiarios y que no fueron atendidos por otras intervenciones.

c. En fas Il. EE. después de aplicar las acciones descritas en el literal a) y/o b) del presente numeral y de
persistir la excedencia en la cantidad de tabletas y sus complementos, el/la director/a de la I. E. o
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responsable de la recepcion deberd comunicar de manera impresa o digital a la UGEL en un plazo de 05
dias hébiles. Este plazo podria variar, de ser necesario, por situaciones debidamente justificadas.

d. La UGEL consolidara y verificara la informacion remitida por el/la director/a de la I. E. o responsable de la
recepcion y realizard acciones de acopio y redistribucion de las tabletas y sus complementos a las Il. EE.
focalizadas de su jurisdiccion que aun tengan necesidad de atender a beneficiarios, aplicando los
procedimientos de priorizacién del numeral i) y/o ii} del literal b), actualizando la informacién en el SIGA-MP.

5.1.6. Entrega de las tabletas a los beneficiarios:
a) El/la director/a de la |. E. o responsable de la recepcion, con apoyo de los integrantes de la Comision de
Gestion de Recursos Educativos y Mantenimiento de Infraestructura, de corresponder, adoptarén las
medidas necesarias para la entrega de las tabletas y sus complementos a los docentes y apoderados de los
estudiantes beneficiarios, segun procedimientos descritos en el Anexo N° 1, en un plazo no mayor de 5 dias
habiles desde la recepcion, considerando las distancias de vivienda de las familias de los estudiantes de
secundaria con Residencia Estudiantil, en Alternancia o Tutorial.

b) En caso se hayan presentado inconsistencias durante la verificacién fisica de las tabletas y sus
complementos, y esté pendiente de reposicién por parte def contratista, ella director/a o responsable de la
recepcion informara a los beneficiarios o apoderados los motivos y la préxima fecha de entrega.

¢) Ella director/a de la I. E. o responsable de la recepcién, para el caso de los modelos de servicio de
Secundaria con Residencia Estudiantil, en Alternancia o Tutorial, realizaré las gestiones con la DRE/GRE,
UGEL, Asociacion de Centros Rurales de Formacion en Alternancia - CRFA, autoridades comunales y otros
aliados estratégicos, con la finalidad de asegurar el traslado de los docentes y apoderados de estudiantes
beneficiarios que residen a una distancia mayor a 5 horas ala |. E.

d) El/la director/a de Ia I. E. o responsable de la recepcion, durante la entrega, con apoyo de los integrantes
de la Comision de Gestion de Recursos Educativos y Mantenimiento de Infraestructura, de corresponder,
debera mostrar la tableta y sus complementos al docente beneficiario o apoderado del estudiante
beneficiario, comprobando el buen estado y funcionamiento, segun los criterios indicados en el Anexo N.°
2A o 2B. Estos formatos corresponden al control de entrega de tabletas al apoderado del estudiante
beneficiario/docente beneficiario y se encontrarén en la caja que contienen las tabletas asignadas a la I. E.

e) De estar fodo conforme, se consignaré la conformidad en los formatos del Anexo N.° 2A o 2B; caso
contrario, procedera de acuerdo al numeral 5.4.

f) EVla director/a de la I. E. o responsable de la recepcién comunicard, al momento de la entrega, a los
docentes y apoderados de estudiantes beneficiarios que las tabletas y sus complementos se otorgan en
calidad de préstamo, procediendo a orientar el registro de usuario en las tabletas, de acuerdo al numeral
5.1.7.

@) En cuanto se realicen las entregas de las tabletas y sus complementos a los beneficiarios, el/la director/a
de la I. E. o el responsable de la recepcion registraré de manera progresiva la asignacién de tabletas en el
SIAGIE-ME; en ningtin caso, se procederd con el registro, si es que el beneficiario no ha recibido la tableta
y sus complementos. En el caso de lugares donde el acceso a internet requiere un mayor desplazamiento
del/de la director/a o responsable de la recepcién, este podrd realizar el registro dentro de los 15 dias hébiles.
Al culminar la entrega de las tabletas y sus complementos a los beneficiarios, se adjuntard en el SIAGIE-
ME, en archivo digital, el formato de entrega de tabletas a los beneficiarios debidamente firmados (Anexo
N.° 2A 0 2B).

h) Excepcionalmente, y a fin de garantizar la eficiencia en la distribucién, el Ministerio de Educacién podré
priorizar la entrega de las tabletas y sus complementos a determinados grados de una Institucién Educativa,
por lo que el director o responsable de la distribucién, deberd realizar la misma ajustdndose al padrén
remitido por DIGERE. Debe considerarse que la totalidad de las tabletas que corresponden a las
Instituciones Educativas Publicas Focalizadas serén remitidas a las escuelas en una segunda entrega.

5.1.7. Registro de usuarios para estudiantes y docentes en las tabletas

a) El/la director/a o responsable de la recepcién, durante la entrega, informara a los docentes y apoderados
de los estudiantes beneficiarios que en el rotulado de la caja de las tabletas encontrarén informacién que
ayudara en el primer inicio de la tableta y de los cuidados que requiere el dispositivo, debiendo verificar si la
tableta incluye chip de datos o no.

b) Si la tableta incluye chip de datos, en el primer encendido aparecerd un mensaje que solicita una cuenta
de correo electronico y una conlrasefia, datos que también son considerados en el rotulado de la caja de la
tableta; es importante que se registre con esta cuenta y no ofra para que tenga acceso a los contenidos y
herramientas digitales de la tableta. En caso de estudiantes beneficiarios que no se encuentren en el padrén
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¥ que la cuenta de correo efectrénico del rotulado de la caja no le pertenezca, el/la director/a o responsable
de la recepcion, donde corresponda, facilitaré cuentas adicionales del listado proporcionado por el Minedu
que se encontraran en la caja que contienen las tabletas asignadas a la I. E., a fin de que tengan acceso a
los contenidos y las herramientas digitales de la tableta.

¢) De no incluir chip de datos en la tableta, aparecers un mensaje solicitando un nombre; se deberé registrar
consignando el primer nombre y las iniciales del apellido paterno y materno. Ela director/a o responsable
de la recepcion, apoyaré a los estudiantes beneficiarios del nivel primaria y secundaria.

d) Ella director/la o responsable de la recepcion y docentes de la I. E., durante la entrega, orientarén a los
apoderados de los estudiantes beneficiarios sobre los detalles y pasos a seguir para la primera configuracion
de la tableta, apoyandose en la gufa de uso que se encontrard en la caja que contienen las tabletas
asignadas a la I. E. y aplicando los procedimientos descritos en el Anexo 1, referido al protocolo para la
recepcion y entrega de tabletas y sus complementos.

()
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