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ASUNTO

REFERENCIA

: SOLICITA DATOS DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO

DE APOYO AL SIAGIE-2022

: RM N* 447-2020-MINEDU

RM.N°432-2022-MINEDU

Tengo el agrado de dirigirme a Uds, para saludarlos y a la vez, comunicarle

que a la fecha aln existen estudiantes sin matricula (nuevos/continuidad/traslado) en el periodo escolar
2022 segln informacion de la encargada del SIAGIE de la UGEL Tacna.

Por ello, es necesario contar con los datos del Personal Administrativo que

trabaja directamente con el SIAGIE y es Designado de Apoyo al SIAGIE -2022; para poder coordinar
y garantizar acciones que conlleve al cumplimiento de la matricula oportuna y el uso correcto del
Sistema de Informacién de Apoyo a la Institucion Educativa (SIAGIE) de la IE a que representa:

Presentar los siguientes documentos_hasta el dia lunes 04 de Abril 2022:

1. Resolucion Directoral Institucional especificando al personal de apoyo designado de acuerdo
al siguiente detalle:

NIVEL APELLIDOS Y N° DNI FUNCIONES DE APOYO EN EL SIAGIE
NOMBRES (Marcar S| /NO donde corresponde)
MATRICULA EVALUACION PROCESOS
INICIAL
PRIMARIA
SECUNDARIA

*Considerar 01 persona por Nivel (Administrativo)

2.- Compromiso del Director (anexo 01)
3.- Declaracion Jurada del Personal Administrativo que viene cumpliendo Funciones de Apoyo
en el SIAGIE 2022 (firma y huella). (Anexo 02)
% En caso que la |IE no cuente con personal administrativo, el (la) Director(a) solo enviara
Declaraciéon Jurada (anexo 03).

Sin otro particular, aprovecho la oportunidad para reiterar a usted los

sentimientos de mi mayor consideracion y estima personal.

VPFC/D-UGEL T.
DLQCHIL.AGP
NRP/Esp R, SIAGIE

Atentamente,

IDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL-TACNA
DIRECTOR

Av. JORGE BASADRE N°415- Teléf. 052-412212
www.ugeltacna.gob.pe
Tacna - Perd



COMPROMISO
(DIRECTOR DE LA IE) CON PERSONAL ADMINISTRATIVO

(ANEXO 01)
Yo, con DNI N® _
correo electronico teléfono
con cargo en la Institucion Educativa
ME COMPROMETO A:
1. Designar con RDI N° - 2022 a un personal administrativo de apoyo para el SIAGIE en el nivel
educativo _con la finalidad de que realice los procesos de matricula, evaluacion

y otros que se presenten a fines al SIAGIE.

2. Realizar las coordinaciones frecuentemente con el personal administrativo designado y asi garantizar
el registro y matricula oportuna de los estudiantes, representante legal del estudiante, exoneraciones
en el area de educacion religiosa y educacién fisica, registro de asignacion del docente, evaluacion,
mantenimiento de usuarios y el uso correcto del SIAGIE.

3. Conformar la COMISION de revisién y conformidad de aprobacion de Néminas y Actas Finales.

4. Ser cuidadoso y muy responsables en el registro de formatos oficiales como Néminas de Matricula
y Actas de Evaluacion a fin de evitar tramites engorrosos para la rectificacion.

5. Registrar y matricular al 100% de los estudiantes en los plazos previstos tanto en el proceso regular
como en el proceso excepcional.

6. Realizar la prueba de ubicacion, convalidacion y revalidacion, seguin se necesario para atender a los

estudiantes extranjeros.

Para los efectos legales y administrativos correspondientes, firmo y pongo mi huella digital al pie del presente

documento.

Tacna....... de. ... emme del 2022

Huella Digital

Firma




DECLARACION JURADA
(PERSONAL ADMINISTRATIVO)

(ANEXO 02)
Yo, con DNI N2 4
correo electrénico teléfono
con cargo en la Institucion Educativa

DECLARO BAJO JURAMENTO:

1. Que actualmente soy PERSONAL ADMINISTRATIVO de la Institucion Educativa Plblica:
Secretaria () Oficinista ().

2. Que actualmente soy PERSONAL ADMINISTRATIVO de la Institucion Educativa Privada:
Secretaria () Oficinista ().

3. Que el Director de la Institucion Educativa, me ha designado bajo RDI N°® ___ - 2022 como
personal de apoyo para los procesos de matricula, evaluacion y otros que se presenten a fines
al SIAGIE. ()

Para los efectos legales y administrativos correspondientes, firmo y pongo mi huella digital al

pie del presente documento.

Tacna....... de...coooevennn. del 2022

Huella Digital




DECLARACION JURADA
(DIRECTOR DE LA IE) SIN PERSONAL ADMINISTRATIVO

(ANEXO 03)
Yo, con DNI N2 .
correo electrénico teléfono
con cargo en la Institucion Educativa

DECLARO BAJO JURAMENTO:

1. Que no cuento con personal administrativo de apoyo para el SIAGIE en el nivel educativo que dirijo. Por lo
que realizo los procesos de matricula, evaluacion y otros que se presenten a fines al SIAGIE.

2. Realizaré coordinaciones frecuentemente con la Oficina del SIAGIE UGEL Tacna y/o me comunicaré con el
MINEDU 01 6155757 y asi garantizar el registro y matricula oportuna de los estudiantes, representante legal
del estudiante, exoneraciones en el drea de educacion religiosa y educacion fisica, registro de asignacion del
docente, evaluacion, mantenimiento de usuarios y el uso correcto del SIAGIE.

3. Que existe la COMISION de revision y conformidad de aprobacién de Néminas y Actas Finales.

4: Se réalizaré una revision minuciosa a los formatos oficiales, antes de su aprobacidon para No cometer errores
involuntarios de evitar rectificaciones de Nominas de Matricula, Actas de Evaluacion y otros afines al SIAGIE.

5. Que se ha registrado y matriculado al 100% de los estudiantes en el proceso regular de matricula.

SI{ ) NO( ) N2deestudiantes pendientes{ )

6. De ser el caso, se registrara y matriculara al 100% de los estudiantes en el proceso excepcional de matricula.

Para los efectos legales y administrativos correspondientes, firmo y pongo mi huella digital al pie

del presente documento.

Huella Digital

Firma




