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SENOR (A):
DIRECTORES DE LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS

PRESENTE.-

ASUNTO : Cumplimiento del Registro de Control de Asistencia de los Profesores y
Auxiliares de Educaciéon

REF :  Resolucion de Secretaria General N° 326-2017-MINEDU

Tengo el agrado de dirigirme a ustedes, a fin de saludarlos muy cordialmente
v hacer de su conocimiento que mediante la Resolucion de Secretaria General N° 326-2017-
MINEDU se resuelve Aprobar la Norma para el registro y control de asistencia y su aplicacion
en la Planilla Unica de Pagos de los profesores y auxiliares de educacion, en el marco de la
Ley de Reforma Magisterial y su Reglamento".

Asimismo, en base a la Resolucion de Secretaria General precitado en el
numeral 6.2.1. Al director de la IE le corresponde remitir mensualmente a la UGEL el
reporte de asistencia de los profesores y auxiliares de educacion, dentro de los tres
(3) primeros dias hdbiles del mes inmediato préximo, a fin de aplicar los descuentos
correspondientes por las inasistencias injustificadas, tardanzas y permisos sin goce de
remuneraciones, en la planilla tinica de pagos.

El director de la L.E.es responsable del control de asistencia de los profesores y
auxiliares de educacion que laboran en la LE. a su cargo, y de informarles el horario de
trabajo establecido en su Reglamento Interno. (Numeral 6.5.1). Asimismo, es responsable de
implementar, oficializar y comunicar a los profesores y auxiliares de educacion, mediante un
documento interno, el sistema de control de asistencia implementado. (Numeral 6.1.4).

Que, a fin de reportar y remitir el consolidado de asistencia del personal
DIRECTIVO, JERARQUICO, DOCENTE, AUXILIAR, ADMINSTRATIVO, CAS y JEC, en su
condicién de nombrados y contratados, salvo disposicion en contrario, debera ser remitido
a través de Mesa de Partes Fisica o Virtual de la UGEL Tacna en un (01) formato
PDF, conforme al cronograma que se adjunta a la presente.

En ese sentido, se les exhorta cumplan con la presentacion del consolidado de
asistencia del personal en el plazo establecido por la normativa. Bajo responsabilidad.

Sin otro particular, aprovecho la oportunidad para manifestarle los
sentimientos de mi especial consideraciéon y estima personal.

Atentamente,
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CRONOGRAMA DE REMISION DEL CONSOLIDADO MENSUAL DE REPORTE DE

UNIBAD DE
GESTION
EDUCATIVA

LOCAL TACREA

“Decenlo de la igualdad de oportunidodes para mujeres y hombres”

ASISTENCIA CORRESPONDIENTE AL ANO 2023

N° | MES PLAZO DE ENTREGA

1 | ENERO HASTA EL 03 DE FEERERO DEL 2023

2 | FEBRERO HASTA EL 03 DE MARZO DEL 2023

3 | MARZO HASTA EL 05 DE ABRIL DEL 2023

4 | ABRIL HASTA EL 03 DE MAYO DEL 2022

5 | MAYO HASTA EL 05 DE JUNIO DEL 2022

6 | JUNIO HASTA EL 05 DE JULIO DEL 2023

7 | JULIO HASTA EL 03 DE AGOSTO DEL 2023

8 | AGOSTO HASTA EL 05 DE SETIEMBRE DEL 2023
9 | SETIEMBRE HASTA EL 04 DE QCTUBRE DEL 2023
i0 ; OCTUBRE HASTA EL 03 DE NOVIEMBRE DEL 2023
11 | NOVIEMBRE HASTA EL 05 DE DICIEMBRE DEL 2023
12 | DICIEMBRE HASTA EL 05 DE ENERO DEL 2024

Direccidn: Asoc, Las Beganlas Mz-| Lt. 02-A —Distrito Gregorlo Albarracin

Pégina web: wwwiugeltacoa goh.oe




