UNIDAD DE

REGION GE"TI()M “Decenio de la igualdad de oportunidades para mujeres y hombres”
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EDUCATIVA “Afio del fortalecimiento de la Soberania Nacional
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OFICIO MULTIPLE N° 188 -2022-AGP-UGELT-DRSET/GOB.REG.TACNA

SENORES:
DIRECTORES(AS) DE LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS PUBLICAS Y PRIVADAS
Presente.-

ASUNTO : USO DEL LIBRO DE REGISTRO DE INCIDENCIAS Y REGISTRO DE CASOS
EN EL PORTAL SISEVE

REFERENCIA : OFICIO MULTIPLE N2 0232-2022-DGP-DRET/GOB.REG.TACNA

Me dirijo a usted para expresar un cordial saludo y a la vez hacer de su
conocimiento que se ha recibido el documento de la referencia en donde se solicita asegurar y promover el
uso del Libro de Registro de Incidencias en todas las instituciones educativas publicas y privadas de la
jurisdiccién de la UGEL, asi como el registro de los casos en el portal SISEVE.

En tal sentido, se le exhorta a contar con un Libro de Registro de Incidencias en
donde se deberd anotar toda situacion de violencia que se produzca contra los estudiantes en el entorno
escolar, y reportar el caso en el Portal Siseve, de tal manera que pueda ser atendido de acuerdo a los
protocolos de atencion de la violencia actualizados mediante RVM N2 274-2020-MINEDU.

Para mayor informacion, se adjunta al presente el Anexo 1: caracteristicas y
formatos del libro de registro de incidencias, segtn las disposiciones emitidas en el Decreto Supremo N2 004-
2018-MINEDU.

Sin otro particular, hago propicia la ocasion para reiterarle los sentimientos de mi
especial consideracidn y estima personal.

Atentamente;
/ "‘f”: l % ‘»\UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL
o G ‘“(;c, o)

TACNA

N PROF. DINA LUZ QUISPE CHIPANA
JEFE DEL AREA DE GESTION PEDAGOGICA

DLAC/IAGP
CYPP/ECEU

Asoc. Las Begonias Mz L - Lote 2A
www.ugeltacna.gob.pe




LINEAMIENTOS PARA LA GESTION DE LA CONVIVENCIA ESCOLAR, LA PREVENCION Y LA ATENCION
DE LA VIOLENCIA CONTRA NINAS, NINOS Y ADOLESCENTES

ANEXO 05
CARACTERISTICAS Y FORMATOS DEL LIBRO DE REGISTRO DE INCIDENCIAS

I DEFINICION

El Libro de Registro de Incidencias es el documento ad hoc para el registro de las
situaciones de violencia entre estudiantes o del personal de la institucion educativa a las
nifias, nifios o adolescente. Su contenido debe describir de manera clara y precisa los pasos
seguidos en la atencion de cada uno de los casos. La informacion contenida es de caracter
confidencial, y forma parte del acervo documentario de la institucion educativa, a cargo de
la Direccion.

1. CARACTERISTICAS
2.1. Ubicacion

El Libro de Registro de Incidencias debe encontrarse en un lugar seguro y de facil acceso
para los directivos y padres o madres de familia (no pueden leer otros casos registrados).
Se recomienda que el libro esté en la Direccion de la Institucion Educativa.

2.2. Cubierta del Libro

Debe decir con letras mayusculas LIBRO DE REGISTRO DE INCIDENCIAS DE LA IE*“...”
(nombre de la IE).

2.3. Hojas de Libro
Tamafo A-4 u oficio, paginas debidamente foliadas.
2.4. Contenido

El libro debe contener el reporte de los casos relacionados a la violencia entre estudiantes
y/o del personal de la institucién educativa a la nifia, nifio o adolescente.

Se presentan dos formatos:

« Formato 01: se utiliza esta ficha si el caso no esta reportado en el portal SiseVe. [Debe
reportarse en este portal posteriormente.]

e Formato 02: se utiliza esta ficha cuando el caso ya fue reportado en el portal SiseVe.




LINEAMIENTOS PARA LA GESTION DE LA CONVIVENCIA ESCOLAR, LA PREVENCION Y LA ATENCION
DE LA VIOLENCIA CONTRA NINAS, NINOS Y ADOLESCENTES

FORMATO 1: REGISTRO DE INCIDENCIAS

CASON°...cocvvivrrnne N° de registro en SiseVe..........coeveiiiiiiiiiiiiininnnn (una vez registrado el caso)
B s e A S S G W TSN A VR DRE......ccemirirnniriianiiinnnns [V =
1.Fecha Actual:......lc.cuoue.ee. [ Tipo de reporte: ( ) Personal de la IE a estudiante () Entre estudiantes

(Dia, mes y afio)

2.Datos de la persona informante del CAS0: .......eeiuerimrrieniin i
Nombres y apellidos
Padre ( ) Madre ( ) Hermana/o ( ) Tio/a( ) Docente () otros { ) ESPECiQUE...cviicniiciiiiiiiiiiiiiiiin
DNL...oosiemssins PRI i i Y 3 95 B SR B s SR TR O H 699D A TR P TelBfoN0 ...
GOt e Bl CHTONITO oy vy svaves ivivss sishms s s A SR A B s A
3.Datos de la supuesta persona agredida: ..........coooeiiiiiiiinii
Iniciales del o de la estudiante
Edad......... Sexo:M () F( ) Gradolseccion......... TumoiM (YT 0 YN ) Telfi canaiiiaimsimmsiissmiisin

Discapacidad (Si) (NO) ESPECIICAI iummmimmmsmiismmsss sttt s b s e
Pertenece a un pueblo originario o afroperuano (Si)  (No)  ESPECIfCar: oumrmssrremssissssmmnsssassisisssissssssisnse

4.Datos del presunto agresor o agresores (incluir mas si es necesario):

Estudiante:

o T OO U O POV POTor Sexo:M( ) F()
Discapacidad (Si) (NO) ESPECHICAN..c.uuummmsitimmmissisismsssssssssss s ssss s ssssss s s st sass s asssssisasssses

Estudiante del mismo grado () Estudiante grado superior ( ) Estudiante grado inferior ( )
Grado Y S€CCION. ..vveewweree TUMOM () T( )N( )

Personal de la IE:

NOMBIES Y BPEIITOS. ... veveseeers e enetsse e e ree b ea bbb Ed SR LSRR SRS b

Director ( ) Docente ( ) Auxiliar ( ) Administrativo ( ) Personal de Apoye ( ) Otro/ESpeCifigue ...

5. Especifique el tipo de violencia que sufrio el o la escolar (puede marcarse mas de una):

|:| Fisico D Sexual [:] Psicoldgica (incluye violencia verbal)

6.4 Por qué creé que se produjo la violencia al escolar? Puede marcar mas de un motivo:

[ ] Porser de otro lugar. [ ] Porelacento. [ ] Porel color de su piel.

D Porque es o creen que es E] Por las caracteristicas fisicas D Por tener alguna discapacidad.
homosexual. (por ejemplo: estatura, peso,
por tener orejas 0 nariz
grandes, granitos)
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[ ] Porsus creencias religiosas. [ ] Por tener més o menos dinero || Por su cultura o costumbres.

que el resto.

[ Por tener notas mas bajas o [ | Por ser callado o timido. [ ] sin motivo alguno, sélo por
mas altas que sus/mis molestar o por burlarse.
compafieros.

[ ] POF 7@ FAZON (ESPECIICAT. ...vexvvvveersssesssssrrsesssesssssesssse s enes st ess st sesn s )

7.Breve descripcion del hecho de violencia escolar (indicar la fecha en que ocurrieron los hechos):

8. Tramite seguido frente al hecho de violencia escolar (de acuerdo a los Protocolos para la Atencién de la Violencia Escolar):

9. Medidas correctivas y de proteccion implementadas por la institucion educativa:

Nombre y firma del Director de la |IE
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FORMATO 2: REGISTRO DE INCIDENCIAS

CASO N°.......... N° registro en SiseVe.........c.coaiins

dia/ mes / ano

Si las acciones fueron registradas en el Portal del SiseVe, se requiere indicar la fecha y el paso correspondiente:

Fecha: ......... —— — ACCION
Fecha: ......... A [ DERIVACION
Fecha: ......... | Lovieriines SEGUIMIENTO

Fecha:......../....couluvuvere.. CIERRE

Atencion del caso: medidas adoptadas por la IE (Consignar las fechas y describir cada accion realizada).

Bl se informd de los hechos y de las acciones realizadas a la UGEL. Oficio N®.........coovviiciiiiiiiiiecic
dia mes afio

El.....l.....J......... se comunico el caso a la Comisaria 0 Fiscalia. Oficio N®..........oioiiiriiie e
dia mes afo

2 IS — se cambio de aula a la o el docente presuntamente agresor/a.
dia mes afio

| =[S [ i —— se convoco a los familiares de las o los involucrados para promover acciones en conjunto.
dia mes afo

I (N S S— se puso a disposicion de la UGEL a la 0 el docente presunto agresor/a. Oficio N°........c..oovviiiiiieiiinnennnne,
dia mes afo

Blevosssbis oo O0) ESDBOTIOET, tusavsvvsn sswpmnasnins v oy e b sssd sy vas i s 5 6 Vet s i s s e s
dia mes afio

Otras acciones (especificar):

Nombre y firma del Responsable de convivencia escolar




